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3 USER VERIFIKATOR 

User Verifikator 
 

 

HALAMAN UTAMA 
Halaman utama berisi tampilan website VMS yang di dalamnya terdapat button untuk login. 

Klik “LOGIN” untuk masuk ke dalam sistem. Setelah itu, sistem akan menuju ke halaman Login. 
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1. LIHAT PENGUMUMAN 
Informasi pengumuman berada di halaman Utama bagian bawah. Bisa dilihat bahwa di 

dalamnya terdapat pengumuman untuk Pengadaan, Pendaftaran, Evaluasi, dan Pengumuman 

Penyedia Terpilih. Pada Tab Pengadaan anda bisa melihat persyaratan untuk paket yang 

disediakan UPBJ dengan cara klik button “Lihat” di bagian persyaratan. 

 

 
 

Untuk melihat informasi pendaftaran apa saja yang tersedia untuk penyedia, dilakukan dengan 

cara klik tab Pendaftaran. Pendaftaran penyedia bisa dilakukan dengan cara klik button 

“Daftar”. 
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Untuk melihat informasi evaluasi apa saja yang sudah dilaksanakan maupun belum 

dilaksanakan, dilakukan dengan cara klik tab Evaluasi. 

 

 
 

Untuk melihat pengumuman penyedia terpilih, dilakukan dengan cara klik tab Pengumuman. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6 USER VERIFIKATOR 

2. LOGIN 
Untuk masuk ke halaman login, pilih button “LOGIN” di halaman Utama. Isi email dan password 

pada form isi yang sudah disediakan pada halaman login. Setelah selesai mengisi data, klik 

button “Login” untuk masuk ke dalam sistem. 
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MENU DASHBOARD 
Di sebelah kiri terdapat menu-menu yang bisa diakses oleh user. Di antaranya Dashboard, 

Daftar Paket, Evaluasi Penyedia, Ranking, Penyedia Terpilih, dan User Management. Silahkan 

klik menu yang akan diakses. 
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HALAMAN PAKET 

1. LIHAT DAFTAR PAKET 
Lihat Daftar Paket dapat diakses dengan cara klik menu Daftar Paket. Pada menu ini, anda dapat 

melihat daftar paket-paket yang sudah dibuat oleh Kepala. Pada halaman ini juga terdapat 

button “Buat Jadwal” untuk memberikan jadwal pelaksanaan. 
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2. BUAT JADWAL 
Buat Jadwal dilakukan dengan cara klik button “Buat Jadwal”. 

 

 
 

Setelah halaman tambah jadwal tampil, silahkan isi tanggal-tanggal yang tertera pada halaman 

Tambah Jadwal. Jika sudah selesai mengisi, klik button “Tambah” untuk menyimpan data. 
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MENU EVALUASI PENYEDIA 

1. LIHAT DAFTAR EVALUASI PENYEDIA 
Lihat Daftar Evaluasi Penyedia dapat diakses dengan cara klik menu Evaluasi Penyedia. Pada 

menu ini, anda dapat melihat daftar evaluasi penyedia per paket. 

 

 
 

2. LIHAT DAFTAR PENYEDIA YANG SUDAH DIVERIFIKASI 
Untuk melihat daftar penyedia yang sudah diverifikasi adalah dengan klik button “Sudah 

Verifikasi”. 
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Halaman akan menampilkan daftar penyedia yang sudah diverifikasi. 

 

 
 

3. LIHAT DAFTAR PENYEDIA YANG BELUM DIVERIFIKASI 
Untuk melihat daftar penyedia yang belum diverifikasi adalah dengan klik button “Belum 

Verifikasi”. 
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Halaman akan menampilkan daftar penyedia yang belum diverifikasi. 

 

 
 

4. DETAIL VERIFIKASI PENYEDIA 
Untuk melihat daftar penyedia yang belum diverifikasi adalah dengan klik button “Belum 

Verifikasi”. 
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Pada tahap ini anda diminta untuk memeriksa keaslian dan kelengkapan data penyedia. Di 

halaman ini berisi informasi penyedia, mulai dari data diri, info administrasi, teknis, dan 

keuangan. 

 

 
 

Yang harus anda lakukan adalah memeriksa satu per satu data yang sudah diinput oleh 

penyedia. Dimulai dengan klik button “Lihat” untuk memeriksanya. Dilanjutkan dengan 

memeriksa data Administrasi dengan klik tab Administrasi. Di dalam tab administrasi terdapat 

beberapa sub tab, silahkan klik datu per satu. 
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Silahkan periksa data satu per satu. Jika data sudah lengkap atau sesuai, klik ceklis yang berada 

di sebelah kanan. Silahkan klik sub tab Administrasi yang lain untuk melakukan langkah yang 

sama. 

 

 
 

Langkah yang sama dilakukan untuk memeriksa kesesuaian data penyedia. Jika terdapat scan 

bukti, silahkan klik button “Lihat” untuk memeriksanya. Jika data dianggap sudah sesuai, klik 

ceklis yang terletak di sebelah kanan. 
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Lakukan langkah yang sama dengan sebelumnya. Jika data ditolak, anda bisa mengisi input intuk 

penjelasan penolakan. Pilih status untuk kelengkapan data, apakah “Terima” atau “Tolak”. 

Mohon cek kembali apakah anda yakin jika semua datanya sudah sesuai atau belum. Jika sudah 

sesuai, klik button “Simpan” yang terletak di bawah form. 

 

 
 

Dilanjutkan dengan tab teknis, silahkan klik tab Teknis, lalu pariksa data seperti langkah 

sebelumnya. 
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Sama seperti langkah sebelumnya, silahkan cek kembali apakah data sudah sesuai atau belum. 

Jika ada perintah “Masukan Penilaian Anda”, silahkan masukkan nilai untuk penyedia. 

 

 
 

Lakukan langkah yang sama dengan sebelumnya. 
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Mohon cek kembali apakah anda yakin jika semua datanya sudah sesuai atau belum. Jika sudah 

sesuai, klik button “Simpan” yang terletak di bawah form. 

 

 
 

Dilanjutkan dengan tab teknis, silahkan klik tab Teknis, lalu pariksa data seperti langkah 

sebelumnya. 
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Mohon cek kembali apakah anda yakin jika semua datanya sudah sesuai atau belum. Jika sudah 

sesuai, klik button “Simpan” yang terletak di bawah form. 

 

 
 

5. KLARIFIKASI PENYEDIA 
Klarifikasi Penyedia dilakukan dengan cara klik button “Terverifikasi”. 
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MENU RANKING 

1. LIHAT DAFTAR RANKING PENYEDIA 
Lihat Daftar Ranking Penyedia dapat diakses dengan cara klik menu Ranking. Pada menu ini, 

anda dapat melihat daftar paket-paket terlebih dahulu. 

 

 
 

2. DETAIL RANKING PENYEDIA 
Detail Ranking Penyedia bisa dilakukan dengan cara Klik button “Detail”. 
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Yang pertama anda lakukan adala klik button “Ranking” yang terletak di atas. Lalu pada tabel di 

bagian bawah akan muncul nilai dari masing-masing penyedia. Lalu klik ceklis yang terletak di 

sebelah kanan setiap penyedia. Pilih mana saja yang dianggap memenuhi rata-rata penilaian. 

 

 
 

Jika sudah selesai klik ceklis, klik button “Terapkan Sebagai Penyedia Terpilih” yang berada di 

bawah 
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Hasil dapat dilihat di halaman utama VMS bagian Pengumuman dan tab Pengumuman. Silahkan 

klik button “Lihat” untuk melihat hasil ranking pengumuman. 

 

 
 

 

MENU PENYEDIA TERPILIH 

1. LIHAT DAFTAR PENYEDIA TERPILIH 
Klik menu Penyedia Terpilih lalu klik button “Lihat” untuk melihat daftar-daftar penyedia terpilih 

yang sudah selesai proses pendaftaran, verifikasi, dan ranking sesuai paket yang dipilih. 
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2. DETAIL PENYEDIA TERPILIH 
Detail Penyedia Terpilih dapat diakses dengan cara klik button “Detail” yang berada di sebelah 

kiri. 

 

 
 

Kemudian akan muncul halaman seperti di bawah. 
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MENU USER MANAGEMENT 

1. CHANGE PASSWORD 
Jika ingin mengganti password pilih menu User Management, lalu klik Change Password. 

Silahkan isi form dengan password yang sekarang, password yang baru, dan konfirmasi 

password baru. Jika sudah yakin klik button “Change Password”. 

 

 
 

2. KELUAR 
Jika anda ingin keluar dari sistem ada dua cara. Yaitu dengan pilih menu User Management, lalu 

klik “Keluar”.  

 

 
 

Cara kedua bisa dilakukan dengan klik nama atau avatar di pojok kanan atas, lalu klik menu 

“Logout”. 
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